Hazus dupme: Mysej pynapctsa u meranypruje "bop"
Cenuire: bop

[T1b: 100568080

Mart.6poj: 07130287

Ha ocnoBy oxpen6e u3 unana 14. craB 1. tauka 1. 3akoHa 0 apXWBCKOj rpahi U apXUBCKO]
nenataoctu (,,Cit. rmacauk PC*, 6p. 6/2020), TUpeKTop TOHOCH

IHNPABUJIHUK
O
KAHIEJAPUJCKOM U APXUBCKOM HOCJIOBABY

OIIIITE OJIPEJABE

Yiaan 1.

OBUM NPaBUITHUKOM YTBpl)yje c€ HauWH €BUICHTHPAka, KIACH(PHKOBAKA, ApXUBUPAhA U YyBambha
apxuBcKke rpal)e U JOKyMEHTapHOT Marepujaia koa Myseja pynapcrsa u metanypruje "bop" (y
najbeM Tekcty Mysej).

Yian 2.

[TocnoBu Ha eBHAEHTUpaBY, KlIacU(PHUKOBamy, apXuUBHpamy U 4YyBamby apXHBCKe TIpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepujasia 00yxBarajy:

® TpuUMame, Iperiiefame U pacrnopehuBame MoImTe, MPUMIbEHE HEMOCPETHOM TpeajoM,
MIPEKO IOIITE, WK CPEJICTaBa eJICKTPOHCKE KOMYHUKAIIH]E,

® CBUJICHTHpPAWkE aKaTa M NIpeaMeTa U JOCTaBJbalkhe HMCTUX Y pajl, aAMHHHCTPATHBHO-
TeXHUUYKO oOpahuBame akaTa v MpeamMera,

® OTHpeMame MOIITE,

® apXHBHpame, KOpUIheme U CTPYIHO OJIpIKaBambe apXHBE,

e opabupame apxuBcke rpahe u yHUIITaBamke OE3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa,

e Tpenaja apXmBCKe rpahe HaIe)KHOM UCTOPU]CKOM apXHUBY.

Yian 3.

CBa akTa, JIOMHUCH, MPWIO3H M OCTala JIOKYMEHTa MOTY OWTH Yy TallUPHOM H €JIECKTPOHCKOM
00JTHKY.



Hauun eBusenTupama, 3amrture u kopunihema eIeKTpOHCKUX JOKyMeHaTa y My3ejy pynapcTBa
u metanypruje "bop" ypehyje ce [IpaBuiiHUKOM 0 HAUMHY €BUICHTHPAbA, 3aIITUTE U KOpUIThemba
€JIEKTPOHCKUX JOKyMEHAaTa.

Yiau 4.

VY okBupy NOCI0BA U3 WiaHa 2. 0jeIMHA TEPMUHU UMajy cienehe 3HaueHme:

AKT/Cay:k0eHd JONKC je CBaKW MUCAaHW CacTaB KOjuM ce mokpehe, momymaBa, Mema,
MpeKua WK 3aBpllaBa HEKU CIY>KOEHH MOCTYIaK, a Koju caapxu cieaehe nenose, 6e3
o03upa J1a JId je HAacTao y MUCAHOM WJIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: IIYH Ha3uB W ajpecy
MOINJbaoIa, Opoj U 1aTyM, Ha3UB U MyHY aJpecy NMpuMaolia, KpaTak cajapikaj mpeamera,
BE€3a Ball — Halll Opoj, TEKCT aKTa, MPHUJIOT, MOTIHIC OBJIAITNEHOT JINIA U OTUCAK CITY>KOSHOT
neyara.

JlokyMeHT je 3ammc OWJIO KOje BpCTe, OOJIMKa W TEXHUKE H3pajie KOjU CaapiKajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM IIpYKa JI0OKa3 0 aKTUBHOCTH KOjy MPABHO WU (U3NYKO JIUIIE
npeny3uma, 00aBJba UK 3aKJby4dyje TOKOM CBOj€ AeNaTHOCTU WM JIMYHE aKTUBHOCTH.
IIpusor je mucanu ctaB (IOKyMeHT, Tabna, rpadUKOH, LPTEK) KOJH CE TMPHIIAKE Y3
CIly’)KOCHH JIOTIMC paJu JIONyHhaBama, 00jallmbaBamba WM JOKAa3HBamkba CaapKHHE
ciry>x0eHor Jomuca.

IIpenmer je ckyn ciy>kOeHUX JIOTHCA U MPUIIOTA KOJU CE OJJHOCE HA MCTO MUTAkhE U YNHE
LEHHY.

Hocwuje je ckym mnpeaMera KOju ce OJHOCe Ha MCTYy MaTepHjy HIM HA UCTO MPABHO HIIU
(hbU3UYKO JTHIIC.

dacuMkjaa je apxXUBCKa jeJHUIA KOJy YMHHU CKYI JIOKYMEHTApHOI MaTepujaja BHIIE
npeAMeTa WK JOKyMEeHaTa KOju ce OJHOCE Ha UCTY MaTepH]y, aKTUBHOCT, Jiorahaj min Ha
HCTO MPaBHO WM (PU3MUKO JIUIIE, a KOJU CE MOCIIE 3aBpUICHOT MOCTYIIKA YyBajy cpehenu y
OMOTY.

IIpujemna kaHuegapuja je KaHienapuja rjae ce Bpuie cieaehu MOCIOBU: IpHjeM,
OTBapame, Tperjename M pacrnopehuBame TOMTE, EBUACHTHPAKE U 3PYKUBAE
CITy’)KOCHHX JIOTIHCA, JOCTABJbAE JOMUCA YHYTPAIIBUM OPTaHW3alMOHUM jeAMHHUIIAMA,
OTIIPEMamE MOIITE, Pa3Bol)emhe Ka0 U IbHUXOBO CTABJbALE Y APXUBY U UYBAIbE.
JlokyMeHTapHu MaTepHjaja uyuHe cnucH, GoTtorpadcku u (GoHOrpapCKM CHUMILHU U Ha
JPyTU HAYMH CACTaBJbEHU 3aMUCH U JOKYMEHTH, KIbUT€ U KapTOTeKa O €BUICHIIN]U THUX
3aruca, 3alyucu y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY M JIOKYMEHTa, Ka0 M MUKPO(QHIMOBH O HHMa
NPUMJbEHH M HACTAJIM y pajy perucrparype JOK cy O] 3Hayaja 3a TeKyhu paj, HacTao
JIETIOBaEM | PAJIOM CTBApaoIla, IOK Ce U3 Ikera He ojadepe apxuBcka rpaha.
JIoOKyMeHTapHH MaTepujal TpeAcTaBba LEIHHY JOKYMEHTA WM 3alica HACTAIMX WIIH
MPUMJbEHUX JICJIOBAlbEM H PAJioM cy0jekaTta y U3BOPHOM WJIM PEMPOAYKOBAHOM OOJUKY
IoKyMeHTa 6e3 003upa Ha dhopmy U dhopmaT Oenexema Kao M MPONMUCaHe €BUICHIIN]E O
BEMY.

ApxuBcka rpaha je caB W3BOpPHM W PENPOAyKOBaHM (MHUCaHW, I[PTAHU, IITAMIIAHU,
¢dotorpaducany, MUKpPOPUIMOBAHU, CKEHHpPAHU WM JUTUTAIM30BAHU EIEKTPOHCKHU
3allUC HAacTa0 M3BOPHO Y €JNEKTPOHCKOM OOJIMKY WM Ha JIPYTd HauyuH 3a0esIe)KeHN)



JOKYMEHTapHU MaTepHjajl HACTa0 y TOKY pajia CTBapaolia KOjH je o] 3Hauaja 3a UCTOPH]Y,
KYITYpYy, YMETHOCT, HAYKy W TPOCBETY M JIpyre ApYyImTBeHE o0jactu O6e3 003upa Ha TO
KaJia v IJIe Cy HACTaJM U Jia JIM CE HaJla3e y YCTaHOBaMa 3allTHTE KyJITYypHHUX J100apa HiTH
BaH mbe.

JIoKyMeHTapHU MaTepHjaj ca pOKOM 4YyBama YMHHM MaTepHjaj Koju je o]l 3Hayaja 3a
tekyhu pax My3eja uim Matepujaia KoMe pOK 4yBamba HHjE€ UCTEKAO.

ApXuBCcKH (poH UMHE CBU apXHUBCKH MPEIMETH KOjU Cy HACTaJH MocioBambeM My3eja.
CrBapanan apxuBcke rpalhe U TOKyMEHTapHOT MaTepHjaja je MpaBHO WIH (GU3NYKO JUIIE
YHjUM JIeJIOBalkeM HACTaje apXHUBCKa rpaha u TOKyMEHTapHU MaTepHjall.

APXMBCKA jeIMHHUIIA je perucTpaTop, GaciuKiia, KyTHja, CBeXKamb, OMOT Y KOjU CE OJ[Taxe
JTOKYMEHTapHU MaTepHjajl U apXUBCKa rpaha.

be3BpenHn TOKyMEHTapHU MaTepHjall YMHE JETIOBU JTJOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia Koju cy
M3TyOHITH OTIEPATHBHY BPETHOCT 3a TEKYhH paji 0THOCHO KOjHMa je MCTEKa0 3aKOHCKHU POK
qyBama, a HEMa]y CBOjCTBO apXUBCKe rpale.

Opabdupame apxuBcke rpahe M yHHIITAaBame O0e3BpeIHOr JOKYMEHTAPHOT
MaTepujajia je TNOCTyMaK KOjUM ce apXuBcka rpaha omabupa u3 JOKYMEHTapHOT
MaTepHjalia y3 yHUIITaBakhe OHUX JIETI0OBa JJOKYMEHTAPHOT MaTepujaia Kojuma je mpecraia
BaXHOCT 3a TeKyhu paj.

Jlucra kaTeropuja 10KyMeHTAPHOT MaTepHjaja ca pOKOBHMA YyBamba je rmoce0aH akT
KojuM ce onpelyjy BpcTe apxuBcke rpahe U JOKyMEHTapHOT MaTepujaja ca pOKOBHUMA
qyBamba.

Jlucra caap)Ku TIOMUC CBHX KaTeropuja JOKYMEHTApHOI MaTepHjaja HacTallor y paiy
perucrtpatype M HBHUXOBE pOKOBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte oOaBipa ce mocTymak
oJnabupama apxXuBCKe rpal)e Kao M MOCTYNaK yHUIITaBama 0e3BpeAHOT JOKYMEHTAapHOT
MaTepujana.

Kareropuje ko Kojux je pOK 4YyBama TpajHO, 4yBajy ce€ 10 Mpelaje HaAJIeKHOM
Hctopujckom apxuBy Herotus.

ApXHBCKAa KIHra je OCHOBHA €BUJEHIMja O LEJOKYIHO] apXuBCKO] rpahu u
JOKYMEHTAapHOM MaTepHjajly HacTaloM y pajy cTBapaola. ApXHMBCKa KHUTa CaIpxkKH
nonuc (MHBEHTapHU IperiieN) HeJoKYMHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjalia HacTajlor y paay
perucrtpatype Kao M OHOI' JOKYMEHTapHOI MaTepujaia KOju ce Mo OUJI0 KOM OCHOBY
HaJla3y KOJ1 CTBapaola.

ApXUBCKa KbUTa MOXKE C€ BOAUTU y TAITUPHOM HIIH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.
ApxuBHpame je mpolenypa ojjarama oOpaleHMX © 3aBpIIEHHX TpeaMeTa Yy
onrosapajyhe apxuBcke jenunuiie (peructparope, hacuukie, KyTuje, CBEXKmbEBE, OMOTE U
1p.) TpeMa XPOHOJIOIIKOM peay Hiu YTBpheHo) kiacupuKaluuju ¥ BUXOBa Mpeaaja y
apXHUBCKH JIETIO.

APpXMBCKH JIen0 je 1moceOHa MpoCTopHja y KOjOj c€ dyBa JOKYMEHTapHH MaTepujal u
apxuBcka rpaha omnoxena ad acta.



Il IPUMAIBE U IIPETJIEJAIGE ITIOIITE
Yian 5.

[Ipujem nomte 06aBsba ce MyTeM MOMITAHCKE CIIykK0e, eIeKTPOHCKOM IMOIITOM, JINYHOM JI0CTaBOM
MyTeM KypHpa WK Ha 3aXTeB cTpaHke. [lomTa ce npuMa y TOKy Tpajamba paJHOT BpeMeHa.

[omTy npumajy onamheHu pagHULH.
Yian 6.

Ornamheno nuie My3eja kKafga HEMOCPEIHO MpHMa MOIITY OJf CTpaHe JIOCTaBjbada (Kypupa),
Ty’KHO je J1a TIOTBPIY MpHjeM MOIIUIbKEe CTaBJbajyhu 1aTyM U YUTaK MOTIHC Y TOCTABHO] KIbU3H,
Ha JIOCTaBHUIIM, TOBPATHUIM WJIM HA KOTIMjU aKaTa YMjU C€ OPUTHHAI IIPHMA.

ITopen notnuca osnamtheHo nune My3seja kaja mpumMa IMOIUTY, CTaB/ba U CIyXOeHH nedat. Y
cllyyajeBUMa KaJga JaTyM Ipejaje MOoIITe MOXKe OMTH O] 3Hauyaja 3a payyHame POKOBA, Y3
IPUMJbEHY MOUIMIbKY 00aBE3HO MPUIIOKHUTU KOBEpAT.

City:x0eHHU OTTUCH TIPUMIbEHH SJICKTPOHCKUM MyTEM C€ IITaMIIajy ¥ Y AIUPHOM OOJIMKY 3aBOJIC
y eBUJICHIIN]Y KOjy My3ej BoaH.

Yiau 7.

[IpumibeHy momTy oTBapa u nperyena aupektop Myseja. PazBpcraBame moiire ce BpIId UCTOT
JlaHa KaJia je ¥ MpuMJIbeHa.

111 SABOBEILE AKATA U ITIPEJIMETA
Ynaau 8.

My3ej Boau ypeaHy €BHAEHIH]Y O CBOjOj MPHUMJbEHO], OJJHOCHO COIICTBEHOj MOIITH. AKTa ce
€BUJICHTHPAjy U JI0CTaBJbajy y paj UCTOT JaHa Kaja Cy U MPUMIbEHA.

VY okBHpY KaHIEIApUjCKOT MOCIOBamka BOJIE C€ OCHOBHE U MTOMONhHE €BHJICHIIH]E O TIPeIMETUMA U
aKTHumMma.

OcHOBHE €BUJICHIIM]j€ CTBapaola cy:

1. JlenoBOTHUK (32 OIIITY JOKYMEHTALU]y U 32 jaBHE HabaBKe),
2. ITomohHe eBuaeHIIM]E (JOCTaBHA KIbUTA, KEIbUTa IPUMIbEHUX PadyHa, KEbUTa U3JTa3HUX
padyHa).
Yaan 9.

JIeTTOBOIHUK Cce BOJAM MO CHUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa U moadpojeBa. OCHOBHUM OpojeBHMa
O3HayaBajy ce MpeaMeTH, a MoI0pojeBUMa JOMHICH KOjH ¢€ OJHOCE Ha UCTU MpEeaIMET.

3aBoheme npeameTa y eJI0BOIHUK BPIIM ce Ha cieaehn HaumH:



e ypyOpuky 1. ymucyje ce OCHOBHU OpOj IeTTOBOTHHKA,

e ypyOpuKy 2. ylHcCyje ce KpaTKa caJip>)KuHa akTa - IPeIMeTa,

e ypyOpuky 3. ynucyje ce moaopoj,

e ypyOpuKky 4. ynucyje ce 1aTyM mnpujema,

e ypyOpuKy 5. ynHcyje ce Ha3uB U CEIUIITE MOIIMIbAoNa ,

e y pyOpuky 6. ynucyje ce Opoj MpUMJBEHOT aKTa, a ako Hema Opoja aTyM Jomuca,

e vy pyOpuky 7. ynmucyje ce O3HaKa OpPTaHM3alMOHE jeTUHHIIC KOjOM Ce€ akKT (MpeaMer)
ycTyma,

e ypyOpuKky 8. ynucyje ce 1atym pa3Bohema,

e vy pyOpuky 9. ymucyje ce jeaHa o1 O3HaKa KOjy Cy Ha MpeaMeT CTaBwin oOpahuBaum
nmpeaMeTa, u TO: ,,a/a“, ako je MpeAaMeT 3aBplieH W Tpeba ra apxuBuparu; ,,P“ ako je
MPEIMET CTaBJbCH y POK U JIaTyM JIO KaJia Ce UMa JIP>KaTH Y POKY.

Ha kpajy roawHe AETOBOJHUK C€ 3aKJbydyje CIYy)KOCHOM 3a0elelIKOM HaIMCaHOM WCIIOJ
nocneAmer Opoja ca KOHCTATAIM]OM KOJIMKO je MpeIMeTa 3aBe/IeHO Yy Toj roaunu. OBa 3a0ernennka
ce JJaThpa 1 OBepaBa CIIy)kKOSHHM I1e4aToM, a MOTIHUCYje je nupekrop My3eja.

Yuaan 10.
CBu IpUMIBEHH NPEAMETHU CE I0CTaBJbajy Yy paj y TOKY UCTOT JIaHa.
Yaan 11.

JlocTaBibame pauyHa y paj BpILIM C€ MPEKO KHUIe padyHa KOja MCTOBPEMEHO IPEJCTaBIba
OCHOBHY €BMJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

IV AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OGPABUBAIGE ITIPEJIMETA
Yaan 12.
Caaku ciyx0eHH tonuc 00uyHO caapxku cieaehe aenose:

® 3aryiaBJbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (Ha3UB U CEAUIITE, OPO], JaTyM);

e ajnpeca mpumaolia (MMyH Ha3UB OJJHOCHO MOPOJUYHO UME U CEAMIITE MPUMAOIIa);

e caJIeBE CTpaHe CTaBJba Ce JEJIOBOJIHU MeYaT KOJU CaJap>Ku HAa3UB YCTAaHOBE, OpOj U JaTyM
IIPUMJBEHOT aKTa,

® TEKCT KOju MOpa OWMTH jacaH, Ca)eT U YUTAK, OTKYIIaH Ha padyyHapy,

®  ICIOJ TeKCTa OBNAIINEHO JTUIIE OTIHCY]je CIYKOEHH JOTHC U Y3 MOTIHUC Ce CTaBJba Neyar;

® JICIOJI TEKCTa HABOJIE C€ MPHIIO3H KOJH CE JIOCTaBIbA]y.

CayxOeHu nomuc ce MUILE HajMame y 2 MpHUMEpKa, O KOJUX C€ jeJaH NpUMepak Iiajbe
KOMHTEHTY, a IPyTHU Ce 3aJpKaBa y apXHBH.



V OTITPEMAILE IOIITE
Yuaan 13.

OtnpemMame nomTe Bpiuu oBiamrheno auie Myseja. Cpa momira rnpeysera y TOKy JaHa, OTIpeMa
ce ucrora jaHa. Buie cinyx0eHux fomnuca, OTHOCHO MpeIMeTa 3a jeTHOT MpuMaolia rakyje ce y
jenan kosepaT. BpenHocHa mommibka, CyJCKa akTa U MOBEpJbMBA MPENUCKa OTIPEMa Ce YBEK
MPEenopyYeHoM MNOomubKOM. OTnpeMame XUTHE MOIITE y MECTO NMPUMAolla MOXKE C€ BPIIUTU
MIPEKO KypHpa U MyTeM JIOCTaBHE KIbUTE 32 MECTO.

Yaan 14.

VY nocTaBHY KIBUTY 3a MOLITY YIHCY]y C€ CBE MOIIMJBbKE, KOje ce OTIpeMajy nomToM. JlocTaBHa
KIbHTa CIIY)KH Kao €BUJICHIMja O 3aBPIICHO] OTIPEMH, K0 U MPeAaju HOBLA HA UME MOIITAHCKUX
TPOILIKOBA.

VI APXUBUPAIGE U UYYBAILE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yuaan 15.

CBu pelieHH MNpeAMETH MOpajy OWTH OJUIOKCHH Yy onaroBapajyhe apXWBCKe jeIMHHIIC
(peructpatop, Kibura, (paciukiia, apxXuBCKa KyTHja, CBeXamb, OMOT U JIp.).

Ha crioJbHUM OMOTHMa apXUBCKUX jeIMHUIIA UCITUCYje ce: TyH Ha3uB My3eja, rolMHa HACTaHKA U
BpCTa JTOKYMEHTApHOT MaTepujasia, eBUACHIIMOHU OpOjeBU IpeaMeTa U peaHu Opoj Mol KOjuM je
apXUBCKa JeIUHUIIA YIHCaHa Y APXUBCKY KEHHTY.

JIOKyMEeHTapHU MaTepujal 4YyBa ce€ IpeMa pokoBuMa yTrBpheHum y Jluctu kareropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajla ca pPOKOBHMA YyBamba.

IIpe apxuBupama Tpeba MPOBEPUTH J1a JIU je IPEAMET 3aBPIICH U J1a JIU c€ y IpeAMETy Hajase
HEKU MPUJIO3U WIN JOKYMEHTH KOJU HE MIPUIIAJaJy UCTOM.

Yaan 16.

VY pagHum mpocropujama, 3aBpIICHU MPEJAMETH C€ MOTY JIpKaTH HajBUILE JBE TOJMHE O] JaHa
3aBohema.

[Tocne Tor poka ce cMeITajy y apXMBCKH JIENO, OJIOKEHH 110 TOJIMHAMa U TIOPETKY U3 apXHMBCKe
KIbUTe, y 0JiroBapajyhum opmanuma.

ApPXUBCKH JENO Yy KOjU C€ CMEIITa apXWBCKH MaTepHjal Mopa OWUTH CyB, a JIOKyMEHTalluja
ocHurypana o] omrehema, kpahe u moxxapa.

Yuau 17.

CaB ToKkyMeHTapHHU MaTepHjall HacTao y paay Myseja ynucyje ce y ApXUBCKY KIbUTY, KOja CITy>KU
Kao OIIITH HHBEHTApHU MPerJie] 1IeNOKYTHOT apXUBCKOT MaTepHjania. EBuieHTHpame ce BpIIH 3a
cBaky nocioBHy rogauny oz 01. 01. no 31. 12. rekyhe roaune.



VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIH ce Ha ciiefiehn HauuH:

e ypyOpuky l. ynucyje ce peaau 6poj. [lox jennum pegaum 6pojeM ynucyje ce HCTOBETHU
Marepujai 6e3 003upa Ha KoauduHy. Pean 6pojeBu ce HacTaBibajy U3 TOJUHE Y TOJIUHY;

e ypyOpuKy 2. ynucyje ce 1aTyM YIIuca;

e ypyOpuky 3. ymucyje ce roanHa, 0JTHOCHO pa3io0sbe y KOjeM je TIOKYMEHTapHU MaTepujall
HAcTao (3a JOKyMEHTa W3 BHILIE TOAMHA YIHUCYje Ce MOYeTHa M Kpajiba KaleHAapcKa
rOJINHA);

e ypyOpuky 4. ynucyje ce ki1acupuKaoHa o3Haka (aKo je ycTpojeHa);

e ypyOpuKy 5. ymucyje ce caapikaj, BpcTa apXuBcKe rpal)e nin JoOKyMEeHTapHOT MaTepHjalia;

e ypyOpuKy 6. ynucyje ce KOJu4drHa, Opoj apXMBCKHUX jeUHUIIA (HIIP. pEeTUCTpaTOpa U JIp);

e vy pyOpuky 7. ynucyje ce Opoj U JaTyM 3alucHUKa (YHUIITaBamba MaTepujana, mpenaje
apxHEy);

e ypyOpuky 8. ynucyje ce poK dyBama JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa;

e ypyOpuky 9. ynucyje ce mpumenda (HIIp. CMEIITa] JOKyMEHTApHOT MaTepHjaiia).

Yuan 18.

[Ipenuc apXxuBCKe KEHIe OJHOCHO M3BOJ M3 pavyyHapa, 3a JTOKyMEHTapHU MaTepujaj HacTao y
MPETXOHOj TOAMHH, J0CTaBJba ce McropujckoMm apxuBy HerotuH, 10 Kpaja ampuia mMecera
Tekyhe roaune.

Yuan 19.

Y apXuBCKOM JIETIOy UyBa ce IOKyMEHTapHU MaTepHjall U apxuBcKa rpaha, y cpel)eHom cramy, 10
YHUIITEHA NpeMa JIuctu kateropuja MaTepujasa uiam 1o npeaaje Mcropujckom apxuy Herotus.

My3ej je kao cTBapanal apxuBcke rpahe AyxkaH Jla OCUTypa MHUKpPOKIMMATCKE, XEMH]CKO
ouosomke U (U3MYKE YCIOBE 3a 3AIITUTY apXUBCKE Tpahe M JTOKYMEHTApHOT Marepujaja Ol
IITETHOT JIEJIOBaa TEMIIepaType, Bilare, CBETIIOCTH, 3padea, MpalldHe, MUKpPOOpTraHu3ama,
MHCeKaTa, riojapa M (Qusnmukux omrehewma. Jlemo wMopa OUTH ONPEMJbEH CHUCTEMOM
MPOTHUBIIOKAPHE 3aIITHTE.

ApxuBcKku Jeno mMopa OutH ¢u3zndku obezdeheH pagu HeoBnamheHOr yinacka JPYrHX JHUIA U
HEKOHTPOJMCaHOT Kopulthema JOKyMeHaTa. Y apXMBCKOM JIETIOY C€ HE CMe HaJIa3UTH HHUKAKaB
JpyTd MaTepHjaj, OCUM apXHMBCKe rpahe W JOKyMEHTapHOI MaTepujayia. ApXMBCKOM rpahoMm u
JOKYMEHTapHUM MaTepHjajoM y apXHBCKOM JIETIOY pyKyje, oBiaurheHo aune Myseja.

VIl OTABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHULITABAIBE BE3BPEJHOTI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yuaan 20.

OpnaOupame apxuBcke rpahe U yHUIITaBawbe O€3BpEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa BpIlU ce Ha
ocHOBY Jlucre kateropuja apxuBcke rpale u 1oKkyMeHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBHUMA UyBamba.
Jlucra je cactaBHu Aeo oBor [IpaBmiHuKa.



Yaan 21.

JIucra xareropuja caap>Xu peaHH Opoj, HA3WB KaTeropHje JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia U POK
YyBamba.
YKOIHKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BpIIH ce AomyHa moctojehe Jlucre.

Yaan 22.

3a pan Ha Jluctu kareropuja apxuBcke rpahe u JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBUMA YyBamba
onpehyjy ce onamntheno imie Mys3eja U 3amociieHd KOju HajOoJbe T03HAjy paa My3eja U ’eroBy
JIENIATHOCT y LETIMHU B KOJU Cy CTPYYHO CIIOCOOHH Ja OlleHE 3HA4a] JOKyMEHTAIH]e.

JlucTa ce noCcTaBba HAIUICXKHOM apXUBY Y JIBa OpUTHMHAIHA MPUMEpKa. JIncTa ce mpumemyje 1o
N00HjeHO]j MUCMEHO] CarIaCHOCTH OJ1 CTPaHEe apXHUBa.

Yuaan 23.

3a TpajHO YyBame ojpelyjy ce Kareropuje Marepujana Koje caapike mojaTrke oJ 3Hadaja 3a paj
My3eja 1 3aI0CICHUX Y BeMY, Ka0 U MO/IaTKe KOjU 0JIpaXkaBajy CyLITHHY pajaa Myseja.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 00JIUKY Y KOjeM je H3BOPHO HacTaja.
Yaan 24.

3a TOKyMEHTapHH MaTepHjall KOju HUje OLIeeH Kao apXuBcKa rpala, pokoBH uyBama ce oapelyjy
3aBUCHO o1 moTpeba My3eja 3a kopumheme y MpakTU4HE CBPXE, Ka0 M y CKJIaAy ca MOCeOHUM
3aKOHCKHUM IPOIUCHMA.

W3BOpHU OOJIMK JOKYMEHTapHOT MaTepujaia, Koju HHUje eeKTPOHCKH U 3a KOJU HHUje MPOIUCaH
TpajaH pPOK YyBama MOXKE C€ YHUIITUTH U MPE UCTEKa MPOMHICAHOT MEePHO/Ia YyBamba TEK HAKOH
JTUTUTAITN3AIM]e U YKOJIHMKO C€ YyBa Y OKBHPY YCIIyre KBaTH(PHKOBAHOT €IEKTPOHCKOT YyBamba
JTOKYMEHTA.

Yuaan 25.

3a nocrynak ojjabupama apXuBcke rpahe 1 yHUIITaBame 0€3BpeIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujana
KOME j€ POK dyBama UCTEeKao, OJUTyKYy JOHOCH AupekTop My3eja.

Onabupame apxuBcke rpalhe U yHHUIIITaBamke OE3BPETHOT IOKYMEHTApHOT MaTepHjaiia 00aBsba ce
Ha ocHOBY JlucTe kKaTeropuja TOKyMEHTapHOT MaTepHjalia ca POKOBIMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpale U yHUIITaBambe 0€3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia 00aBba ce
UCKJbYYUBO U3 CpeheHOr U y apXUBCKOj KEbH3HM €BUICHTUPAHOT TIOKyMEHTapHOT MaTepujana.

VYHumraBamwe O€3BpeHOr JOKYMEHTapHOT MaTepujajga o0aBjba Cce CBake TOAMHE 3a
JOKYMEHTapHU MaTepUjajl Yuju Cy POKOBU UyBama NCTEKIIH.



Yaan 26.

3a mocnoBe Ha omabupamy apxuBcke rpahe w u3pagy momuca Oe3BpPEeTHOT JOKYMEHTAPHOT
MaTepujaja KOMe Cy POKOBHU UyBama UCTEKIH (hopmupa ce komucuja. Omnyky o GpopMupamy
KOMUCH]€ JIOHOCH JupeKkTop Myseja.

Yaan 27.

[Tonuc 6e3BpenHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia cacTaBjba Cc€ U J0CTaBJba MCTOPUJCKOM apXuBY
Herotun y aBa nmpumepka u cajipxu:

e Ha3uB Mys3eja y udjeM je pajy MaTepujasl HacTao, JaTyM U MECTO CacTaBJbamba IOINCa;

e [IOMHC KaTreropuja 0e3BpeAHOr JTOKYMEHTApHOT MaTepujajia ca peIHUM OpojeM IoIuca,
penHuM OpojeM apXUBCKE KEbHIE, TOAMHOM HACTaHKa, OpPOjHO M3PaKECHOM KOJIHMYHMHOM Y
dacuukiamMa, KyTdjama, perucTpaTopuMma, Keburama, UTl., i ca HA3HAaKOM POKa UyBamba,

¢ VKyITHAa KOJUYHHA JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia MPEUI0KCHOT 32 YHUIITCHE;

e nornuce wiaHoBa KoMucuje koja je nmpemioxkuia HaBeJCHU TOKYMEHTapHH MaTepHujall 3a
VHUIITEHHE.

Yuan 28.

Hakon noOujene carsnacHoctu Mcropujckor apxuBa HeroTuH, npucryna ce yHULITaBamby
JOKYMEHTAapHOI Marepujajia, MpU 4YeMy je cTBapajall Ay)KaH Jia IMpely3Me HEONXOAHE Mepe
3alITUTE MOAaTaka Koju OM MOIJIM MOBPEIUTH IIpaBa W IpPaBHU MHTEPEC JIMLA HAa Koja ce
JOKYMEHTapHU MaTepHja OAHOCH.

VIII TIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAIVIEZKHOM APXUBY
Yuan 29.

Apxuscka rpaha ce o Tpouiky My3eja, npenaje Mctopujckom apxuBy HerotuH, HakoH TpujeceT
rOJIMHA OJ] ’BbEeHOT HaCTaHKa WIIX IO NIPECTAHKY Pajia CTBapaola.

VY carnacHoctu ca Mcropujckum apxuBom Herotus, pok u3 craBa 1. OBOT WwiIaHa y W3Yy3€THUM
cllyyajeBUMa € MOXKE CKPaTUTH UIIH MPOILYKUTH.

Yuan 30.

My3ej kao cTBapasial] apXuBcke rpale ayxaH je 1a apxuBcKy rpal)y npena y opurusaiy, cpeheny,
O3HaYeHy, MONKCaHy, HeolITeheHy WK ca CaHUpPaHUM oIlTehemuMa, TEXHUUKU ONPEMIBEHY.

O npuMonpenaju apxuBcke rpale caunmaa ce 3allMCHUK YHjH je cacTaBHU Jieo [lonmuc apxuBcke
rpahe koja ce npeaaje Mcropujckom apxuBy Herotus.



IX IPEJIA3HE U 3ABPIIHE OJPEJABE
Ynan 31.

Mys3ej je obaBe3aH Ja obaBelITaBa Uctopujcku apxius HeroTvs 0 CBUM CTaTyCHUM NpOMEHaMa y
morneay: NpOMEHe Ha3WBa, AEJATHOCTH, criajama, YKUJama, OTBApame cTeuaja/TMKBUIALM]E,
npoMeHa ajpece, PU3NIKO MPECELLHE, ajlanTaiuja npocTopuja/e, Kao U CBUM NpoMeHaMa Koje
Cy 0J] 3Hauaja 3a apX1BCKY rpaljy, MOMyT AUrUTANM3aLMje, MUKpoduIMOBama u ClL., HajKacHUje y
poky oz 30 faHa O/t laHa HBUXOBOT HACTAHKA.

Ynau 32.

My3ej 1 CBM 3aMOCNIEHH Cy JyKHH [1a Ca H3y3ETHOM MaXKHOM yyBajy v OApKaBajy apXUBCKY rpaby
¥ OKyMEHTapHHU MaTepujail y CKiajy ca 3aKOHOM O apXMBCKO]j rpajil M apXUBCKO] AENaTHOCTH,
oBuM [IpaBHIIHHKOM M CTPYUHHM yNyTCTBIMA Ucropujckor apxupa HeroTus.

Ynan 33.

[TpaBMJIHKK CTYTa Ha CHAry 0CMOr JlaHa 0j1 laHa 00jaB/bUBarba Ha OracHoj Tadu Mys3eja.

Bpoj: 126-1
V Bopy, 19.03. 2021. roauxe




