Ha ocHoBy unana 14. craB 3. 3akoHa 0 apXMBCKOj Irpahu U apXUBCKO] AEIaTHOCTH
(,Cn. rmacauk PC”, Op. 6/2020), mupexkrop Myseja pymapcTBa U MeTaaypruje
"bop" moHocu:

INPABUJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTUPAIbA, SAHLITUTE "
KOPUIIREBA EJIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

OILUTE OJPEJIBE

Yiamu 1.

OBUM TPaBHJIHUKOM C€ pETYyJIWIIEe HAYWH CBHUJCHTHUPaMka, 3alTHTe W KOpHIIhema
CJIEKTPOHCKUX JOKYMEHATa, Ka0 M CJICKTPOHCKOT MOCIOBaka y HHPOPMAIIMOHUM CHCTEMHMA
My3eja pyaapcta u meranypruje "bop".

Yuian 2.
VY OKBHpY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBamka MOjeAMHN TEPMUHU UMajy cieaehe 3HaueHe:

EJIeKTpOHCKO KaHIeJapHjCKo MOCa0Bame 00yxBaTa [M0CI0BE KaHIIEIapHjCKOT MOCIOBaba
ca eJeKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa y HHPOPMALIMOHOM CHCTEMY.

EnekTpoHCKH TOKYMEHT jecTe CKyN TojaTaka CacTaBJbEH Ojf ClIOBa, OpojeBa, cuMOoIa,
rpauYKUX, 3BYYHUX M BHJICO 3alHca CAIPKAHUX Yy MMOJHECKY, MTUCMEHY, PEeUICH Y, HCIIPaBU
WK OMJIO KOM JIPYyroM aKTy KOjU CauydHe MpaBHA M (U3MYKA JHIA WIK OPTaHU BIACTH Paau
Kopumhema y MPaBHOM MPOMETY WM Y YIPABHOM, CYICKOM HJIHM JPYTOM IOCTYIIKY TP
OpraHuMa BIIACTH, aKO j€¢ EJIEKTPOHCKM wu3paljeH, JAWTUTAU30BaH, IOCJAT, MPHUMIBCH,
cayyBaH WM apXMBHUPAH HA EJIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONTHYKOM HITH JJPYTOM MEJIH] Y.

EnexTpoHcko mocjioBame je ymoTpeba mojaTaka y €JIEeKTPOHCKOM OONHKY, CpelcTaBa
eJIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIIMje U eJIeKTPOHCKE 00pajie mojaTtaka y ob6aBsbamy mnociosa Myszeja
Kpajune.

EnekTpoHCKH MOTHHC je CKYII 10/1aTaKa Y eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY KOjU Cy NPUAPYKEHU WU
JIOTUYKY TIOBE3aHU ca APYrUM (OTIHCAHKUM) MOJallMMa Y eJIEKTPOHCKUM OOJMKY Tako Ja ce
€JIEKTPOHCKUM TMOTIMCOM MOTBplyje MHTErpPUTET TUX MOJaTaka U MJIEHTUTET MOTIHUCHUKA.
CBpxa eJIEKTpOHCKOTI MOTIHCA j€ Ja NOTBPAM ayTEHTUYHOCT cajpikaja Mopyke (oka3 na
MopyKa HHUje NPOMEHmEHAa Ha MyTy O] MOIIMJbaolla 10 MpUMaolia), Kao U Ja obe30eau
rapaHTOBambE MJICHTUTETA MOUINIbAoLa MOPYKE.

Apxuscka rpaha, xao JOKyMEHTapHM MaTepHjajl KOjU ce TpajHO 4yBa, jecTe onaOpaHu
U3BOPHH, a Y HEJIOCTATKY U3BOPHOT, M CBAKU PENPOyKOBAaHU OOJIMK TOKYMEHTA WUJIH 3amuca



KOjU Cy HACcTalld pajJoM U JelIOBameM [PKaBHUX OpraHa W OpraHW3aluja, OpraHa
TEPUTOPHjaIHE ayTOHOMHUjE U JeIUHUIIA JIOKAJTHE CaMOyIpaBe, yCTaHOBA, JaBHUX mpey3eha,
“Majialia jaBHUX OBJaNIhema, MPUBPEIHUX APYIITaBa, Mpeay3eTHHUKA, JINIAa Koja 00aBibajy
PETUCTPOBaHY JEIATHOCT, BEPCKHUX 3ajeTHHIIA, KA0 M JAPYIHX MPABHUX WM (QU3HYKUX JIUIIA,
a O] TpajHOr Cy 3Hayaja 3a KYJITYpPY, YMETHOCT, HAayKy, IPOCBETY W JPYyre IPYIITBCHE
obmnactu, 63 003upa Ha TO Kajia U TJIe CY HACTAIM, U JIa JIM CE€ Hala3e y yCTaHOBaMa 3aIlTHTE
KyITYypHHX no0apa Wid BaH BUX, U 0e3 o03mpa Ha OOMMK W HOCay 3aluca Ha KOME Cy
cauyBaHHU.

Apxuscka rpaha y ejIleKTPOHCKOM 00JIMKY je apXHBCKa rpaha xoja je M3BOpHO HacTaja y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIOKyMeHTapHU MaTepujaJl y eJIEKTPOHCKOM O0JUKY je JOKYMEHTAapHH MaTepHujai KOju je
M3BOPHO HACTAO Y EJIEKTPOHCKOM OOJHUKY.

Jlururtaamsanuja je KOHBep3Wja JOKYMEHTa U3 OONHMKAa KOjU HHUje EJEKTPOHCKH Yy
EJIEKTPOHCKHU OOJIHK.

JIMTUTAJIM30BAHH JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjU j€ HacTao AWTHTAIM3aIljOM H3BOPHOT
JTOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIHEJIAPUJCKO IMOC/IOBAIBE
Yaan 3.

EnekTpoHCKO KaHIENapHjcKOo TOCIOBamke o0yXBaTa HAcTaHaK, YHOTpeOy M 3allTHTY
nojiaTaka y €JIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEJICTBa EJEKTPOHCKE KOMYHHUKALMje M EIEKTPOHCKE
oOpaze mojaataka y o0aBJbamy nocioBa y Mysejy pyaapctBa u metanypruje "bop".

Ynan 4.

EnexkTpoHCcko KaHIenapHujcko mocioBame 00e30ehyje ma ce y MHPOPMALMOHOM CUCTEMY
My3seja pymapctBa U Mertanypruje "bop" o0aBibajy MOCIIOBH KaHIICIAPHjCKOT TOCIOBama
OJTHOCHO JIa C€ y TOM CHCTEMY IMIOCTYTa Ca CBUM JOKYMEHTHMA Y €JIEeKTPOHCKOM OOIUKY.

[TocnoBHE WM pauyHOBOJCTBEHE HCIIPaBE MOTY Jia C€ UyBajy Ha €JIEKTPOHCKUM MEAMjuMa
Kao OpUTMHAJIHA JOKYMEHTAa WIHM AWTUTalHE KomHje ako je obezbeheHo ma ce mopammma
CaJip’)kaHUM Y EJIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MO)KE MPUCTYIMUTH U J1a Cy MOTOIHHU 3a AaJby
o0pazy; fa cy MoJaly cadyBaHHU y OONHMKY y KOME Cy HalpaBJbeHH, OCIATH U MPUMJbEHHU;
Jla C€ U3 cauyBaHE €JIEKTPOHCKE MOPYKE MOXKE€ YTBPJUTH MOLIMJbaiall, IpuMaal, BpeMe U
MECTO Cllalba U MpHUjeMa; J1a c€ MPUMEY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYIIU KOJUMa C€ y JI0BOJBHO]
Mepu o0e30ehyje 3amTuta 04 HM3MEHa WM Opucama MojaTaka WIM JPYro MOY3JaHO
CPEICTBO KOJUM C€ TapaHTyje HEPOMEHJHUBOCT IOJlaTaka UM MOpyKa Kao U pe3epBHa 0aza
Mo/laTaka Ha JAPYyroj JIOKalHuju.



Yaan 5.

Y OKBHUpPY €JIEKTPOHCKOT KaHIIEIAPU]CKOT TIOCIIOBama y Mys3ejy pynapcTBa M METalypruje
"bop" ce kopucte onarorapajyhm wunHpoOpmammoHu cucteMu Koju omoryhaBajy: Boheme
CICKTPOHCKE CBHUJACHIIMjE O TMPUMJBCHO] WJIM HOBOHACTAJO] PavdyHOBOJCTBEHO]
JOKYMEHTAIlMji, Kao0 W OCTaJUM JOKYMEHTHMa (IJOTHCH, 3aXTEBU, HTIH); 00aBJhbambE
KIbUTOBOJICTBEHUX ¥ PAadyHOBOJICTBEHHUX TIIOCJIOBA; HWHTEPHY JAOCTaBY EJIEKTPOHCKHUX
JOKyMeHaTa W 00aBelTaBamkbe OBJIAMNEHWX KOPHUCHHKA CHCTEMa O EIEKTPOHCKHM
JOKYMCHTHMA, back UpP ¥ 4yBame EIIEKTPOHCKHUX H/WIIH y €IEKTPOHCKHA OOJHMK MPEHECEHUX
JIOKyMEHaTa ¥ BbHXOBO €IIEKTPOHCKO apXUBHUPAHE.

Myzej pyaapctBa u meranypruje "bop" je nykaH na KOPUCTH PavyyHOBOJICTBEHU CO(TBEp
Koju omoryhaBa (yHKIMOHHCAKE CHUCTEMa WMHTEPHHUX pPAYyHOBOJCTBEHHUX KOHTpOJa U
oHemoryhasa Opucame MPOKHBUKEHUX MTOCIIOBHUX MPOMEHA.

Ynaan 6.

3anocnena quma y Mysejy pymapctBa u metanypruje "bop" cy oBmamhena 3a pan y
nocrojehum MHPOPMALMOHMM CHCTEMHMMa U UMajy onapeheHy BpcTy oBiamhema W MpaBa
MIPUCTYIIA, CXOJHO 3ayKeHhHMa PaTHOT MECTa.

JIuna oBnamrheHa 3a MOCJIOBE aJIMUHHCTpHpama Mnoctojehux MHPOpMaAIMOHUX cHCTeMa Cy
Tpeha numa anraxoBaHa oji cTpaHe My3seja pyaapcTBa u Mmeranypruje "bop', koja Bprie
nociioBe o0e30ehema nHhOpMaIMOHE CUTYPHOCTH U TIPY)Kajy MOJIPIIKY Y pajy.

HAYHYH U ITIOCTYITAK PAJJA Y UTHOPOPMAIINOHOM CUCTEMY
Yaan 7.

Hauun eBueHTHpama eNeKTPOHCKUX JOKYMEeHaTa y HHPOPMaIMOHOM cHcTeMy je crneaehu:

Y Mysejy pyaapctBa u Mmetanypruje "bop" He moctoju mocebaH mporpaM 3a yIpaBibambe
€JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa, Beh ce eleKTpOHCKa NOKyMEeHTa IITaMIajy HaKoH 4era ce
pa3BpcTaBajy y oAroBapajyhe perucrpe.

SAIITUTA EJIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA
Youan 8.
Csu 3amnociienu y Mysejy pynapcrsa u Metanypruje "bop", 1yHH cy J1a NaxJbUBO PYKY]y U

paze ca eJIeKTPOHCKOM M MHPOPMATHUYKOM OIPEMOM, J1a j€ KOPUCTE Y CKIaay ca yIyTCTBUMaA
npousBohaua u uHTEpHUM akTUMa My3eja pyaapcTBa u metanypruje "bop".



3amnociieHn Cy TY)KHH Jla CBaKW KBap WM MPOOJIEM €IEKTPOHCKE M MH(POpMaTUUIKe TTPUPOJIE
npujaBe oBJAMNEHOM JIHIY, KaKo OM ce XUTHO U e(PUKacHO Mpeay3esie Mepe 3a CIIpeuaBame
ryOuTKa MmojjaTaka ¥ OCUTypaBame HHHOPMAIIMOHOT CUCTEMA.

Y Mysejy pyaapcta u metanypruje "bop" je 103B0JbeHO KopUITheHhe NCKIbYUHUBO JIETATHUX
olepaTUBHUX cHcTeMa, coTBEpa U mporpama.

Kopumheme Hemo3BOJbEHUX U HENETATHUX ONEPATUBHUX CHUCTEMa, copTBEepa M Iporpama,
cmatpahe ce moBpenoM pamHe oOaBe3e, y CKIaay ca aktuma Myseja pymapcrBa |
Mmetanypruje "bop".

Yaau 9.

3amTuTa mMojaTraka y WH()OPMAIMOHOM CHCTEMY BPIIM C€ HM3PAIOM 3aIMTHUTHUX KOIHja
nonataka (back up), u cipoBou ce jeTHOM MECEUHO.

NPUCTYII HTHOPOPMAINMOHUM CUCTEMUNMA
Yaan 10.

[Ipuctyn u pax y nocrojehum nHopManmoHUM CHCTEMHUMa UMajy CBH 3arocieHn y Mysejy
pynapctBa u meranypruje "bop", cXomHO 3amyKemUMa PaTHOT MecTa. 3allTHTa MPUCTYIa
nonanuMa oOe30ehyje ce nmaBameMm oBjamhema HEMOCPEAHUM H3BPIIMOIMMA Of CTpaHe
IUPEKTOpA.

[Ipuctyn mocTtojehuM €NeKTPOHCKUM Mojanuma y HH(OpPMAalMOHOM cHcTeMy Moryh je
UCKJbYYMBO Y3 NMOMOh oxaroBapajyhe J03MHKE 3aMOCICHOT, I0/IeJIOM HHBOA MpaBa MPUCTYIa
CUCTEMY WJIH Ha APYTY HA4MH, 0100pEH O]l CTpaHe JUPEKTOPA.

Nudopmanmje o o3uHKamMa KOPUCHUKA C€ CMaTpajy CTPOTO TOBEPJEMBUM M HH Y KOM
ClIydajy HUje J03BOJbCHA pa3MEHa JIO3MHKM M3Mel)y 3amociaeHrX HUTH OTKPHUBAHC JIO3UHKH
Tpehum Junuma.

Crporo je 3al0pameHa cBaka HamMepHa WJIM HECMOTPEHa aKTUBHOCT KOja MOXE HMaTH
HEeraTuBaH yTHLIa] Ha IPABWJIHO U HENPEKUIHO (PYHKUIMOHUCAKHE HHOOPMALIMOHUX CUCTEMA,
Ha PacrojOXKUBOCT 3a yNnoTpeOy cucTeMa JIETaJIHUM KOPUCHULMMA, Ka0 UM aKTUBHOCTH U
paame Koje ce MOTy CMaTpaTH arpeCUBHUM UJIU YBPEAJbUBUM.

3amocieHu He cMejy Ja NMully, pa3BHjajy, KONupajy, U3BpIlIaBajy WIM 4yBajy OWUJIO KakaB
3JI0HAMEpPHU KOJI YMja j€ HaMEHa Ja PEIUIMKYje, YHUIITH WIM Ha OWJIO KOjU OPYrM HauMH
OMETa HOPMAJTHO (PYHKLMOHHUCAHE HHPOPMAITMOHUX CUCTEMA.



OBABE3E MY3EJA KPAJUHE KAO CTBAPAOLIA U UMAOIIA
APXHMBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA Y
EJEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yuaan 11.

EnextpoHcko apxuBapame je Ae0 HHPOPMAIMOHOT cucteMa y Mysejy pymapcTBa H
metanypruje "bop", y OKBUpY Kojer ce dYyBajy €JIEKTPOHCKAa JOKYMEHTa, Tako Ja je
OCHUTYPaHO JYrOTPajHO dYyBame CIIEKTPOHCKE apXWUBCKe rpahe, HEHO OJpiKaBame,
MUTpHpamke IoJIaTaka Ha HOBE HOcade y MpomucaHuM (opMatuma, CBe 0 Tperaje
CIIEKTPOHCKE apXHWBCKe Tpalie HAUIEKHOM apXUBy, Yy CKJIAIy ca TPOMHCUMA KOjUMa Ce
ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpheHUM pOKOBHMA YyBama.

EnexkTtpoHCcko apxuBHpame [IOKyMEHTallMjeé BpIIM C€ y LWJbY JIAKIIer MpoHalaXema
JOKYMEHaTa, YyBamba U OpKer MaHUIy/IMCamka MOCIOBHUM HH(OpMaljama.

EnexTpoHcka mokymMeHTa MOpajy OWTH €IeKTPOHCKH IOTHHCaHa KBATH()UKOBAHUM
JMTUTATHUM CEPTU(PUKATOM H3JIaTUM O]l NMPH3HATHX CepTU(UKOBAHUX Tena PemyOmuke
CpbOuje u mpencraBibajy Bakehu eNEKTpPOHCKHM TOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTh
KOMYHHKAIHja ca APYruM MPaBHUM JHIMMa W/UIU Ip>KaBHUM HHCTUTYIMjaMa.

CBU CerMEHTH TOCTYIaKa BE3aHUX 32 €BUJICHTHUPAHE, TOMNHCHUBAIE, M3BEUITABAKBE W P,
Mory OMTH M3BpIIaBaHU Kpo3 coPTBEPCKE CUCTEME KOjU KPEUpajy eNeKTPOHCKA JOKYMEHTa
Y U3BEIITaje.

Yaan 12.

Oo6aBe3a Myseja pynapctBa u meranypruje "bop" je ma ocurypa TpajHO 4yBame apXUBCKE
rpalje y eneKTpOHCKOM OOJIMKY, F€HO OAp)KaBame, MUTPUPAE OJHOCHO MpedalnBame Ha
HOBE HOcaye y MIpomnucaHuM ¢opMmMaTHMa 10 Tpenaje apXuBcKe Tpale y eneKTpoHCKOM
00JMKY HAJUIE)KHOM JaBHOM apXUBY.

Yaam 13.

Myse] pymapctBa u Meranypruje "bop", kao crTBapanam u umaial apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia y eleKTPOHCKOM OOJHKY, Ty>KaH je Jla CIIPOBOAM HPOIEIype U
MOCTYIIKE BE3aHE 3a YNPaBJbakbe JOKYMEHTUMA, Ka0 U Jja KOPUCTH MH(OPMALIMOHU CUCTEM,
KOJU TapaHTyje 3alITUTY, ayTeHTUYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, LIEIOBUTOCT U YNOTPEOJHUBOCT
CJIEKTPOHCKUX JIOKYMEHATA.

CrtBapame ycioBa 3a MOCTYINKE U TEXHOJIOIIKA peliekha KOja ce KOPUCTE TOKOM IOY3AaHOT
CJIEKTPOHCKOI uyBama apXuUBCKe rpalle M JOKYMEHTApHOI MarepHjajia y eJIeKTPOHCKOM



00nMKy, BpIIM y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXHMBCKO] rpahu, mpomnucuma Kojuma ce ypehyje
MOY3JIaHO EJICKTPOHCKO YyBamkhe U OCTAIUM BaxkehuM mpornucuma.

Yaau 14.

Myzej pymapctBa u mertanypruje "bop", xao cTBapamanm u mManal apxuBcke Tpahe y
€JIEKTPOHCKOM OOJMKY y 00aBe3W je da OBy Tpaly mpema 3ajelHO ca MpuImanajyhum
MeTaroAanuMa 1 JeKOIUpaHy, Ha HA9MH KOjU OJpeH HAJIC)KHU jaBHU apXUB.

My3zej pymapctBa u mertanmypruje "bop", kao cTBapamanm u mManal apxuBcke Tpahe y
EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY JTy’KaH je J1a, MPUIMKOM Tpeaaje, oMoryhu ynoTpeO/pMBOCT capikaja
apxuBcke rpahe, y3 06e30eheme TEXHUIKUX YCIIOBa, Y CKIIAy ca 3aKOHCKHUM MTPOIHICHUMA.

Ygaum 15.

My3ej pynapctBa u metanypruje "bop" je myxkaH ma 06e30emu MOCTYNKE M TEXHOJIOIIKA
peliema Koja ce KOPUCTe TOKOM MOY3/IaHOT eIeKTPOHCKOT YyBamba JOKYMEHATa.

[Toy3maHo eneKTPOHCKO UyBame JOKYMEHTa Toapa3syMmeBa o0e30eheme: mokaza nma je
JOKYMEHT II0CT0ja0 y TadHO ojpeheHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAaHO Ha KBAJTHU(QHUKOBAHOM
BPEMECHCKOM KHTY; OJp)KaBambe CTaTyca BaJIUIHOCTH KBATH()UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT
MOTIKCA WK TleYaTta y OJHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKa; JAOCTYITHOCT M3BOPHO
YyBaHOT EJIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa W CBUX JOJATHHX TIoJaTaka Kojuma ce yTBphyje
UCITYECHOCT yCJIOBa M3 MPETXOJHA JIBa CTaBa; OJPXKAaBamke IMOBEPECHA y WHTETPUTET U
AYTEHTHYHOCT TOKOM IIEJIOT TIEPHO/Ia 1yBamba.

Yaan 16.

ApxuBcka rpahla 0OTHOCHO TOKYMEHTApHH MaTepujal KOju CE€ TPajHO 4YyBa, M3 KOjer HHje
U3BPILEHO 01abupame apXuBcKe rpahe, He CMe ce OIITETUTH HU YHUINTHTH Oe3 003upa Ha TO
713 JIM je MUKPO(QHUIMOBAH WM JUTHTAIN30BAH.

ApxuBcka rpaba yyBa ce TpajHO y 00JHKY y KOjeM je HacTasa.

N3BopHU 00NMK JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia, KOju HHUJe EJEKTPOHCKU W 3a KOju HHje
MPONKCAH TpajaH POK YyBama, MOXE C€ YHUINTHTH M MPE UCTEKa MPOMHCAHOT MEepuona
qyBama, YKOJIUKO C€ JUTHTAIH3Yje U YyBa Y OKBUPY YCIyre KBAIM(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT
YyyBamwa JOKYMEHATa y CKJIay ca 3aKOHOM.

Yaan 17.

VY cnyuajy 1okymMeHaTa KOjU Cy U3BOPHO HACTaJIM Y OOJIMKY KOjU HHjE €IEKTPOHCKHU, My3ej
pynapctBa u Mertanypruje "bop" Moxke na W3BpIIM JUTUTAIM3aLU]y JOKYMEHTa Y
€JIEKTPOHCKH OOJIMK MOroJIaH 3a uyBame. [Ipe nmoveTka nporeca qururanusaunuje, Tj.



(.

KOHBEp3Hje TOKYMEHTa U3 OONHMKa KOjU HHje CIEKTPOHCKH Y EJEKTPOHCKH o6k, My3e]
pyaapcTBa u MeTanypruje "bop" je AyxaH ja npuOaBy MUIIBEHE HA/UICHKHOT apXUBa.

Yiau 18.

Osaj IlpaBWwIHUK CTylla HA CHAary OCMOI' JaHa OX JiaHa o0jaB/bKBara Ha OIJIACHO] Taliu
Myseja pyaapctsa u MeTanypruje "bop".

bpoj: 130-1

VY Bopy, 22.03. 2021. rogune




