Hazus ¢pupme: Mysej pynapcrsa u metainypruje "bop"
Cenumre: bop

ITn6: 100568080

Mar.6poj: 07130287

Ha ocnoBy oapende unana 8. ctaB 3. Tauka 1. [IpaBuiiHHMKa O KaHIIEIAPU]CKOM U
apPXHUBCKOM IOCTIOBaKBY, TUPEKTOP TOHOCH

MPABIJIHMK O YIIPAB/bAKY JOKYMEHTALIMIOM ITYTEM
JTEJOBOJTHUKA

| OIIIITE OAPEJABE

Yaanu 1.
OBum IlpaBunHUKOM yTBphyje ce HauyuH yNpaBibamkba JOKYMEHTAIMjOM MYTEeM
JIEJIOBOJTHHUKA .

Yoaan 2.
YrpaBbame JOKyMEHTAIM]OM ITyTeM JSIIOBOJHUKA 00yXBaTa:
IpUMamke U Mperyie/lame MoITe,
3aBoleme akara - mpeMeTa,
JI0CTaBJbakhe akarta - mpeaMeTa y paj,
aIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO 0OpahuBame akaTa - mpeameTa,
€KCIIeI0OBa-E TOIITE,
pasBoheme mnoire
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Yaan 3.
Y oxBupYy YyIpaBibamka JJOKYMEHTAllMjOM TMOJeMHA TEPMUHU uMajy cienehe
3HAYCHC:

1. perucTpaTtypy 4uHE Ip>KaBHU OpPraHd WIM OpraHU3allfje, OPraHd jeTUHUIA
TEPUTOPHUjATHE ayTOHOMHjE M JIOKAJIHE yIpaBe, yCTaHOBe, mpemny3eha u
JpyTa MpaBHa JUIa y TOKY YHjeTr paja HacTaje perucTpaTypCcKu MaTepujalt;

2. akT (cay:k0eHH J0MHC) jeé CBaKO NMUCMEHO KOjuM ce mokpehe, Mema,
JIOTTyHaBa, MPEKH/Ia WK 3aBpIllaBa CIy>KOEHa JIeJaTHOCT; CIIy>)KOCHH JIOTTUCH
MOTYy OWUTH OOWYHH, MOBEPJFMBH W CTPOTO TIOBEPJHHBH, Ca O3HAKOM KOjy
TajHy CaJIPKH WA BPCTY XUTHOCTH;



3. mMpWJIOr j€ TUCMEHU cacTaB (JOKyMEHT, Ta0ena, rpadUKOH, LPTEXK WIU
CJIIMYHO) WM (PU3UYKU HPEIMET KOJU C€ MPUIIAXKe Y3 CIYKOEHU TONUC pagu
JOMyHhaBamba, 00jallbemha WIK TI0Ka3UBamka Cap >KUHE CITY>KOEHOT JJONKCa;

4. mpeaMeT je CKyn clyXO€HHUX JIomuca M MpPUJIora KOoju ce OJHOCE Ha UCTO
NUTakbE U YUHE UEIUHY;

5. ;aocmje je CKyIll IpeIMeTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepujy WM Ha MCTO
NPaBHO WK (QUZHYKO JIUIIE;

6. mucapHuma je MecTo THe ce 00aBibajy MOCIOBU: IPHUjEM, OTBapambe,
nperjiea W pacrope] IMOINTe, CBUACHTHPAmE W 3JPYKHUBAKE CIYKOCHUX
JI0THCa, JOCTaBa JIONMUCA YHYTpAIllbUM jeAWHHIIAMa, OTIPEMame IOIITE,
pa3Boleme, Kao M BbHXOBO OCTaBJbakhE Y aPXUBY U UyBamhC;

Il IPUMAIBE U ITPETJIEJAIBE ITOUITE
Ynan 4.
[Tomra ce mpuMa y peIOBHOM paJHOM BpeMeEHY, a mpuma je PedepeHT ommTux
MOCJIOBA TI0 OBJaIIhemy JUPEKTOpa Koje ce u3/aje KpajeM cBake Tekyhe roauHe 3a
HapeHy TOANHY.

Yoaan S.
[TpuMame momiTe BpIIK ce IMyTeM HETIOCPEHE Mpeaje MOIITe WU U3 MOIITaH CKIX
nperpagaka. PedepeHT 3a ommTe MOCIOBE KOjH HETOCPEIHO MpUMa IOIITY Of
CTpaHe JocTaB/bada (Kypupa), 1y>KaH je Jia MOTBPIY MPUjeM TOIINIbKE CTaBJbhajyhu
JIaTyM M YWTaK MOTIHC Y JTOCTaBHO] KEHH3HW, HA IOCTABHUIIM, TTOBPATHUIIM WU Ha
KOIMjU akKaTa 4ydju ce opuruHain npuma. Ilopen mormumca Pedepenrta 3a omre
IIOCJIOBE KOjU IIPUMa TOIITY, CTaBJ/ba CE M CIIYKOCHH Teyar.
[lpumame TMomTe MPEeKO TOMITAHCKE CIy)XKO0e WM TOIU3amke W3 TOMITAHCKOT
mperpaTka BpIIH C€ MO BaK€NMM MOMTAaHCKUM MPONMUCUMA.

Yuaaw 6.
O6uuny nomty orBapa PedepenT 3a omnmire mociose.

[Tomta koja riacu Ha JIMYHO UME HE OTBapa ce M He 3aBoju, Beh ce y 3aTBOpeHOM
KOBEPTY TMpejiaje NIy Ha KOje je HACIOBJheHA.

IToBepspMBY M CTPOrO MOBEPJBUBY IMOLITY OTBapa JUpEKTOp WM 3amOCIEHHA KOra
OH 3a TO oBnactu. [lomuibke y Be3W ca JHMIMTAIN]OM, KOHKYPCOM U CIIMYHO, HE



oTBapajy ce o ctpane Pedepenta 3a omirte nociiose, Beh ce Ha KOBEPTY yIHCYje
BpEME U JaTyM IpHjeMa U OTBapame OBUX MOLIMIJbKH 00aBiba oapehena komucuja.

Yuaau 7.
Jlune koje oTBapa MOIITY AY>KHO j€ Jl1a BOJAM padyHa Jla c€ HE OIITEeTH HeHa
caJp>KMHa, Kao U Jia y KOBEPTY HE OCTaHE HEKU MPUJIOT.

JIuie xoje oTBapa MOIITY AYXHO j€ J1a y3 TPUMIbEHY MOIINIBKY 00aBE3HO MPUIIOKHU
KOBEpaT Y YUTKO Ha3HAUHU JJaATyM U BpeMe Mpujema.

Yaan 8.
3a mommibKe KoOje Cy TNpuMIbeHe oImTeheHe, 3aniMCHUYKA WU KpPaTKOM
3a0eNemkoM, Koja ce YNUCyje HENMOCPEeTHO y3 OTHCAK MPUMIBEHOT IITaMOuba,
KOHCTaTyje ce BpcTa u o0uM omrehema.

111 BABOBEILE AKATA
Yuaan 9.
Ha cBaky npumibeHy NOmuJbKy PedepeHT 3a omimTe mocioBe YTHCKYje TMPHUjEeMHH
IITAMOWJb.

Yaan 10.
PedepenT 3a ommire mocioBe BOAU YpeaHY €BUACHIIM]Y O NMPUMJBEHO], OJHOCHO
COTICTBEHO] TOIITH.

Yaan 11.
OcHOBHa eBHUJICHIIM]a aKaTa je JICJIOBOHUK.

JIe7TOBOTHHK C€ BOJH 10 CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U moadpojeBa.

OcHoBHUM OpojeBHMa O3HAYaBajy c€ MPEIMETH, a MOAOpPOjeBUMA JOMHUCH KOJH Ce
OJTHOCE Ha UCTH MpPEeIMET.

3aBoheme npeaMeTa y JeI0BOHUK BPIIU ce Ha cienehy HaunH:

1. y pyopuky 1 ymnmcyje ce ocHOBHHM Opoj AenoBojgHuKa (peaau Opoj ox 1 Ha
IOYETKY rOJWHE, 11a HaJ1aJbe);

y pyOpHKY 2 YIIHCYje ce KpaTKa CaJp)KWHA aKaTa - IPeaMeTa;

y pyopuKy 3 yrucyje ce moaopoj;

4. y pyOpuKy 4 ynucyje ce 1aTyM MpHjeMa IOIIIIbKE;
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. 'y pyOpuky 5 ymucyje ce Ha3uB U CEIHUINTE MOIINIbAola; MPU 3aBOhEHY
COTNCTBEHUX JIOMHUCa, Yy OBY pyOpuky ce ynucyje ckpahennna Cr.
(COICTBEHN);

6. y pyOpuky 6 ymnucyje ce Opoj NpUMJBEHOI aKTa, a ako Hema Opoja JgaTym

JIOTINCA;

/. y pyOpuky 7 ynucyje ce O3HaKa OpraHU3allMOHE jJEJUHULE WIM UME JUla

KOjeM ce akT (IIpeaMeT) yCcTyma y paj;

y pyOpuKy 8 ymucyje ce n1atyMm pasBohema;

9. y pyOpuky 9 ymnucyje ce jeHa o 03HaKa Kojy Cy Ha MpeaMeT CTaBHIIH

pedepenTH - obpahuBaum npeamMera, u To :

,»a/a%, aKko je mpeIMeT 3aBpIleH U TpeOda ra apXuBUPATH;

,,P* aKo je mpeMeT CTaBJbEH Y POK U JIaTyM JI0 Kajia C€ uMa JIP>KaTh y POKY.

©

CBe KkacHHUje MPUMJbEHE TMOUIMJBKE KOje C€ OJHOCE Ha MCTU MpPEIMET 3aBOJIE Ce
NoNymhaBakbeM BEepTUKATHUX OpojeBa 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y okBUpy UcTOT Opoja U Ha
HAYMH KaKO j& TO Hampe 00jallmbeHoO.

Ha xpajy roamHe JeOBOIHUK Ce€ 3aKJbydyje CIy>)KOCHOM 3a0eNeIKoM HalMCaHOM
UCIIO/ TOCTEer Opoja ca KOHCTATAIMjOM KOJHMKO je MpeaMeTa 3aBeleHO Y TOj
TOJIMHH.

OBa 3alenemnika ce JaThupa W OBEpaBa CIy:KOEHHM TI€4aToM, a TOTIHCYje je
3arocaeHu KOju BOJIU JEIOBOAHUK - PedpepeHt 3a ommire mociose.

Yaan 12.
[Ipumibeny momrty pacnopehyje Pedepent 3a ommre mocimoe. Pa3BpcraBame
TIOIITE CE UCTOT JIaHa KaJia je U MPUMJbCHA.

Pedepent 3a ommre mocioBe BOAM padyHa Ja NPUMAOLHM TOIITE, WHTEPHHUX
o0aBelITemka, O/IITyKa, PelieHha U CII. YPEIHO MOTIHUITY HBUXOB MIPHjEM.

Yaan 13.
JlocTaBsbame akaTa ce BPIIM IPEKO UHTEPHE TI0CTABHE KIHUTE.

IV AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBGE ITPE/IMETA
Yaan 14.
CBaku ciry)XOeHM JTOTUC TI0 MPABUITY caipu cienehe menose:
1. 3arnaBibe, y TOpHEM JIEBOM YTy (Ha3UB U CENUILITE YCTAaHOBE, OpOj CIy:KOEHOT
nonuca, 1aTyMm);



2. aapecy mnpumaona (MyH Ha3uWB, OJHOCHO MOPOJAWYHO HME U CEAMIITE
MpUMaola);

3. ca JIleBe CTpaHE HCIOJ ajapece IMpuMaolla CTaBjba ce O3Haka ,lIpeamert
UCIIOJ, KOjer ce, paau JakIier 3aJyXKuBama, YIHCyje Opoj U JaTym
OPUMJBEHOI aKTa Ha KOjU C€ OJroBapa, WIM Opoj] M JaTyMm paHHje
OTIIPEMJBEHOT aKTa U CIIMYHO;

4. TEKCT KOJU MOpa OUTH jacaH, Ca)eT U YMTAK, OTKyIlaH Ha nucahoj MalIuHu-
padyHapy,

5. UCIO/ TeKCTa OBJANINEHO JIMIE MOTIUCY]e CIYKOEHHU JI0NUC U Y3 MOTIIUC Ce
CTaBJba OTHCAK CIY>KOEHOT neyara;

6. ucroj TekcTa ce HaBoJe MPUIJIO3U KOJU C€ JO0CTaBIbAjy.

Cnyx6enu nomnuc ce uszpahyje y HajMame JBa MpUMEpPKA, OJ KOjUX ce€ jedaaH
pUMepaK Iajbe ajpecary, a IPyrH 3aJpKaBa y apXuBH.

Yaan 15.
CBaky akT KOjHM IMOYHEH-E HOBHU IIPEJIMET 110 3aBOheY ce yllaxe y mocedaH OMOT.

Ha omory ce ymucyje Opoj, ToauHa M O3HaKa YHYTpallkhe OpPraHU3alMOHEe
JeIMHUIE, a UCIOJ TOra KpaTak caapiaj MpeaMeTa, Kao U MOMUC Ipujiora. AKTe
UCTOT TMpeaMeTa Tpeba ynaraTv mo AaTyMHUMa IpHjeMa,0JHOCHO pelllaBama, TaKO
Jla Ce aKT ca HajHOBHJUM JaTyMOM HaJla3u Ha BPXY.

V OTHPEMAIGE ITOUTE
Yuaan 16.
Cge akrte Koju ce ormpemajy nornucyje Jupektop . JIUpekTop MOXKe, y OKBUPY
CBOjUX oOBJamhema, IPyromM JIMIy AaTH IUCMEHO OBJAalINeHme 3a MOTIHCUBAKE
onpehene BpcTe akata Mys3eja pyagapcTBa u Mmetaiypruje "bop".

Yaan 17.
[TotBpae m3 pagHOr OHOCA HAa OCHOBY €BHICHIIMja KoOje ce Boae y Mysejy
pynapctBa u metanypruje "bop", kao u ¢dopmymnape Be3aHe 3a MpPHjaBY-0JjaBy
3ar0CIICHHX Ha 00aBE3HO COIMjalTHO OCHTypame, mormucyje PedepeHrt 3a ommre
MOCJIOBE.

Yoaan 18.
CBu akTu Koje Tpeba OTIPEMUTH, apXUBHUPATH, WM YCTYIUTH Ha 00paay Ipyrom
3amociaeHoM y okBupy (upme, Bpahajy ce Pedepenrty 3a ommre mocioBe Tpeko
WHTEpPHE JOCTABHE KILUTE.



PedepeHT 3a OMIITE T0CI0BE NPOBEpaBa dopmainHy CTpaHy aomnuca 1 ykasyje Ha
HEeJ0CTaTKe.

Yaan 19.
OtmpeMame TOIITe mpuIpeMa 4 opraHmyje PedepeHT 3a ONIITE nocnose. Ca
ToIITa Mpey3eTa y TOKy AaHa, oTIpemMa ce HajKaCHI/Ije HapeJHOr J1aHa.

Yan 20.

BpefHOCHA TIOWIM/BKA, CyACKa aKta, oBepJbMBa U CTPOro MoBepJbhBa IpenucKa
oTIpeMa ce yBEK NpPernopyucHoM OIIMJBKOM OIHOCHO Ipejiaje ce MpeKo Kyphpa
aKo je oTIpemMa y OKBHPY MECTa cemuita My3eja pylapcTsa U metanypruje "bop".
Octaie MOMMJBKE OTIpeMajy Ce 0OMYHOM TIOIITOM BaH CEAMIITA Myzeja
pynapcTBa U metanypruje "bop" ¥ IpeKo Kypupa aKko je ormpema y OKBHpY MeCTa
cexumta My3eja pyapcTsa 1 metanypruje "bop".

Ha ocmoBy mpoleHe Pedepenta 3a OIIITC mocyioBe JOIMCH ce Mory cjaTh u
eNIeKTPOHCKH ITYTEM yiMejia y3 PErucrpoBame Kpo3 JIEJIOBOJHHK, CXOJHO OBOM
[TpaBUITHUKY .

Ynaun 21.
OtnpeMame MOWTE BPIIA ce TpeKo Kypupa U MyTeM JOCTaBHE KIbMIC YHYTap

bupme.

VI [IPEJIA3HE Y 3ABPIIHE OJIPEJBE

Ynau 23
OBaj IIpaBUIHUK CTyNa Ha CHary OoCMOT JlaHa OJl JaHa HbETOBOT o0jaBJpbHBaba Ha

ornacHoj Tabnu Mys3eja pyfapcrsa 1 metainypruje "bop".

bpoj: 131-1
V Bopy, 22.03.2021 roquHe




